
1 

師資職前課程管理平臺 

教育專業課程 填報手冊  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(對應 112 年 10 月 師資職前教育階段暨 

師資職前教育課程基準修正) 

 
 

V3.0 
 
 
 
 
 

2024.4.8 修訂 

 
 
 
 
 

國立清華大學計算機與通訊中心 
  



2 

目次 

一、填報原則......................................................................................................... 3 

二、授權作業(由學校總管理人員執行) .............................................................. 5 

2-1 建立人員 ................................................................................................. 5 

2-2 各類科人員功能授權 ............................................................................. 5 

三、填報作業......................................................................................................... 6 

3-1 開始填報 .................................................................................................. 6 

3-2 課程規劃 ................................................................................................. 7 

3-3 填寫課程資料 ......................................................................................... 8 

3-4 112 年 10 月課程基準增修後，平臺填報注意事項 ........................... 14 

四、技術及職業教育法第 24 條規定開課說明 .............................................. 14 

五、報部清冊與檢核表....................................................................................... 16 

六、確定送出(確定報部狀態) ............................................................................ 19 

 

  



3 

一、填報原則 

教育專業課程之填報原則 

⚫ 請依「師資類科」為單位填報，含國民小學、中等學校、幼兒園及特殊

教育學校(班)。特殊教育學校(班)再依照任教階段別與身心障礙組/資賦

優異組細分。雙語教學課程(原為全英語教學)則再細分為雙語教學課程

之國小、幼教、中等…等項目。 

⚫ 每一「師資類科」除了填報整體修習學分規定之外，尚須填寫每一門課

程規劃詳細資料。 

⚫ 108 年度(含)以後如已在平臺填過舊案，前一版之課程資料將會自動帶

出，請學校針對有異動部分修訂即可，勿使用「批次上傳」功能以免覆

蓋既有的課程資料。 

⚫ 填寫完成後，請產出報部清冊電子檔，並點選「填報完成等候報部」。 

⚫ 特教「加註次專長」「特殊需求專長」請另詳特殊需求專長之填報手冊。 

⚫ 因應教育部於 112 年 6 月 21 日修正公布特殊教育法，於職前教育階

段，開設特殊教育相關課程，促進融合教育之推動，並將特殊教育相關

課程納入師資職前教育課程基準。平臺配合做出以下功能調整(細節可詳

參手冊 3-4)： 

◼ 中等、小教、中小合流素養對應之核心內容調整項次，核心內容項

次詳參 112 年 10 月發布課程基準之 肆、附錄：課程核心內容與參

考科目 

◼ 增加核心內容查核，不應有項目遺漏無法對應。 

◼ 增加課程滿足特定素養時，需勾選其他教育議題中「特殊教育(含通

用設計及普特設計教學)」、「融合教育(含通用設計及普特設計教

學)」之檢查 

◼ 中等類科有教材教法、教學實習課程者，需勾選該課程對應 108 年

以後中等專門領域群科，將資料更新至最新狀態。 

◼ 報部清冊增加對應檢核項目(截圖範例為國民小學類科)。 

 

◼ 報部清冊右上角顯示版號，可供查對適用的程式版本。 
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參考步驟(灰色部分請特別留意) 

1 由總管理人員授權類科權限 

(使用者未經授權，不可以修改他人負責的類科) 

2 到填報情形總覽，下拉點選類科後，點填報 

(必須是在系統開放範圍內，且該案件屬於可修改狀態才能修改) 

3 填寫課程規劃學分數、適用對象 

(上傳課程經校內佐證電子檔於整套課程最終送出前仍可修改、後補) 

4 跳至課程填報頁面，點選填寫課程資料 

5 輸入課程名稱、選修別、學分數、跨其他特殊需求專長情形、課程概

述、先修課程等情形 

6 依課程所屬類別，勾選教育基礎、方法、實踐的相關素養、核心內容以

及融入議題 

(核心內容詳參 112 年 10 月課程基準之 肆、附錄：課程核心內容與參

考科目) 

7 逐一將每門課程填寫完成，直到狀態皆為「確定送出」為止 

8 視類科性質不同，填寫課程因應技術與職業教育法之補充說明 

(幼教類科、學前階段、雙語教學課程/全英語免填) 

9 檢視核判結果、檢視報部清冊內容是否正確  

10 點選確認送出，將整案狀態修改為：「填寫完成等候報部」 
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二、授權作業(由學校總管理人員執行) 

2-1 建立人員 

請先由學校總管理人員建立人員帳號權限(限由具備總管理人員權限者操作) 

    

2-2 各類科人員功能授權 

請學校針對每一類科授權填報人員。若不再需要作業的人員，請取消權限。 

如果總管理人員自己要檢視相關內容，也請授權給自己。 

 

    學校可培育的類科眾多時，請往下捲動，以免遺漏授權了。 

    (若管理員找不到貴校應授權的類科，請向團隊反映) 

 

點選人員以及類科後，點選”新增”，即完成授權作業。 
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三、填報作業 

3-1 開始填報 

   自左方選單點選「課程填報(教育專業課程)」 

      

  自 A.新設類科或補正資料(另啟新案) 下拉點選選項，然後點選「填報」 

如果沒有出現選項，代表您的權限不足，請聯絡貴校管理人員。 

(參考畫面選項如下所列) 

 

 

    如果指定的類科先前已經填報過案件，但仍處於未完成審核狀態，點選填報

將不會有反應。請由下方的頁籤檢視現有的案件，確認既有案件是否繼續進行。 
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3-2 課程規劃 

  進入「課程規劃」頁面，請依提示填寫適用對象、學分數要求 

 

   課程設計其他補充說明可填列貴校額外之修習規範與要求。 

 

 

儲存設定後，系統會自動跳至引導填報畫面。要新增課程，請點選「填寫課

程資料」，逐筆填寫每門課程。 

 

如為雙語教學次專

長，必須額外填列

學生語文程度、級

別 
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    如果您離開系統，下次再進入時，請自主選單點選「課程填報(教育專業課

程)」，點選頁籤即可切換類科、瀏覽已填報案件。點選「課程規劃」或「填報課

程」繼續填報。 

 

 

3-3 填寫課程資料 

當您重新登入系統、編輯舊有案件，需新增、編修單一一門課程時，請先從

「瀏覽已填報或填報中資料」的案件列表，找到您要處理的案件，再點選填

報課程。 

 

    

   系統會依照應填報課程類別提示，請點選「填寫課程資料」或「觀看已填課

程」。 
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3-3-1 請針對課程中英文名稱、選修別、學分數、課程學分分配……等欄位逐一

填寫。 

⚫ 學校可在符合基準前提下，規劃基礎、方法、實踐跨類分配學分，例如

2 學分課程，1 學分算教育基礎課程，1 學分算教育實踐課程。 

⚫ 特教類科另有「特殊需求調整課程」學分欄位，不計算 於教育專業課

程總學分中，但教育專業課程總學分加上特殊需求調整課程 (特教)學

分必須等於課程學分數。 

⚫ 課程如有特殊修習規則，可利用「其它補充說明」欄位填寫。 

 

3-3-2 課程屬性之「教材教法」與「教學實習」(中等類科) 

 因應 108 課程基準已實施多年，中等類科課程有勾選教材教法或教學實習

者，應勾選 108 年以後之領域/群/科。 

 

3-3-3 先修課程、課程概述、課程大綱亦須填寫。 
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 先修課程屬於檢核課程設計修課順序的邏輯項目之一，學校可選擇依所列科

目、依所列科目(多選一)，或依說明陳述。請留意所列科目名稱必須為填報課程

內實際存在課程名稱，且完全相符。 

 

 

3-3-4 課程概述：請以約 150 字內篇幅摘要描述該門課程授課目標及基本內

涵。 

3-3-5 課程大綱：因平台所填報資料屬於開課前之前置規畫，課程進行細節與任

課教師皆可能有所差異。為免因人而異而導致填列多個版本，可參考以下方式表

達： 

一、課程說明：若課程概述即可表達，可填「如課程概述」。 

二、教學主題：列出該課程預計教授之重要主題或單元，可供理解該課程授課

內容。 

三、課程特色、其他補充說明(若學校針對該課程有需額外說明者才填寫，無

則免)。 

※實際教學進度、教學方法、參考書目等會隨任教教師不同而有所差異，此部

分尊重教學自主與彈性，無須填寫。 
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3-3-6 除了教育專業課程基準的核心素養之外，亦需依課程所屬類別，勾選五

大素養十七項指標對應的素養指標、核心內容以及融入議題。 

請點選頁籤核選對應的項目；若勾選素養 1 的指標項目，也須同步勾選素養 2 的

核心內容，兩者相互對應。 

  

素養指標參考畫面  
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核心內容參考畫面(請留意，每一師資類科的核心內容不同! 又如雙語教學次專

長會另外於頁籤顯示其專屬的十項核心內容項目) 

 

 

 

 

 

 

 

 

有修動調整(各類

科不同) 
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融入議題參考畫面(標示顏色者為法定應融入議題) 

 

3-3-7 課程修改完成後，請點選「送出」。 

 暫存僅限於臨時中斷、無法輸入完畢的場合。 

     
 

3-3-8 完成各個項目後。請回到課程主畫面，確認課程有無需要更動排序(呈現

之先後順序)。若無，則請直接點選檢視核判結果與報部清冊，查看內容是否有

檢核未通過選項。 

 

 

常見會遺漏的項目包括： 

⚫ 每門課的內容完整填寫、都要是確定送出狀態 

⚫ 整套課必須要設計必修課程，以釐清修課次序與邏輯 

⚫ 教育實踐課程(教材教法、教學實習)要有先修課程 

⚫ 正確勾選該類科對應的教師專業素養、指標與核心內容 

 

請考量課程性質，

對應素養進行勾稽 
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3-4 112 年 10 月課程基準增修後，平臺填報注意事項 

配合 112 年 10 月課程基準變動，建議各校課程填報人員應依據校內教育專業

課程與課程基準新增之核心內容及參考科目，於填報課程時適時勾選對應之核

心內容與融入議題。 

課程基準修正內容，對應平臺修改結果，簡述如下表： 

 

 中等學校、小

教、中小合流 

幼兒園 特殊教育學校

(班) 

素養二課程核心內容

增列「(8)融合教育理

論與實施」 

勾選至少一門課

程對應此核心內

容 

  

素養二課程核心內容

第(7)項調整為「(7)融

合教育理論與實施」  

 勾選至少一門課程

對應此核心內容 

 

對應其他教育議題：

「特殊教育(含通用設

計及普特設計教學)」 

整套課程規劃中

(不限素養)，至少

有一門課程勾選

此議題 

整套課程規劃中(不

限素養)，至少有一

門課程勾選此議題 

整套課程規劃中

(不限素養)，至

少有一門課程勾

選此議題 

 

四、技術及職業教育法第 24 條規定開

課說明 

點選「因應技職法開課說明」。本功能係因應技術及職業教育法第 24 條規定而

設置。幼教類科、學前階段、雙語/全英語免填。 
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設定開課方式辦理、融入教育 議題專題或工作坊，請依貴校情形填寫，選項可

複選。技職法相關課程若非在教育專業課程開設，或者課程不在填報課程清單

中，請務必在補充說明內敘明開課方式、課程學分以及開課學分數。以免無法受

理。 

   

預計作法 可表達選項 

預計開設「職業教育與訓

練」或「生涯規劃」 

開設於教育專業課程、 

開設於通識課程、 

開設於普通課程 

其他(必須敘明開課做法與規劃，不可過度簡略) 

融入教育議題專題 開設於教育專業課程、 

開設於通識課程、 

開設於普通課程 

其他(必須敘明開課做法，不可過度簡略) 

辦理工作坊 分別敘明「職業教育與訓練」以及「生涯規

劃」之授課時數 

  



16 

五、報部清冊與檢核表 
 

4.1 有關報部清冊檢核項目，請再詳加核對檢核項目(所附示意圖僅供參考) 。 

 

檢查產生的 pdf 填報內容應包含 「壹、學生修習學分數規範」、 「貳、課程設

計其他補充說明」、 「參、課程列表」、 「肆、課程對應之素養指標列表」、 

「伍、融入議題列表」、 「陸、先修課程規劃」、 「柒、課程資料」等項目。 
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每一類科有各自之檢核項目，如雙語教學與其他類科之檢核重點不同，請參酌部

內發文所述之填報重點加強敘寫(所附示意圖僅供參考) 
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六、確定送出(確定報部狀態) 

確定報部清冊內容無誤，貴校開課規劃皆完整呈現後，請將案件修改為填寫完成

等候報部。 

 

 

再照部內報部規定轉存報部清冊電子檔，印出紙本裝訂後報部。 

 

 


